月刊「基礎工」投稿依頼から掲載までの流れ　　：基礎工に掲載依頼の場合
以下に投稿依頼を頂いてから、月刊誌「基礎工」で掲載許可を受けるまでの工程を示します。
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月刊「基礎工」原稿ご執筆から発行までの流れ
以下に原稿ご執筆の依頼をさせて頂いてから、月刊誌「基礎工」として発行にいたるまでの作業工程を示します。ご参考にしていただければ幸いです。

原稿依頼とは編集委員会でご討議いただいた特集案で執筆内容等を明確にして執筆者のご紹介、内諾済みの場合で編集委員会（編集部）より執筆依頼を行う場合













投稿依頼








投稿概要提出





内容再検討





要望事項整理し


執筆者に連絡





印刷･製本











内容に不備が無い場合は掲載の工程に進むが、寄稿文で原稿があった場合は、執筆者の掲載希望やその時の掲載ページ数などで検討し時期を決定することにする。


原稿がまだ無い場合には、原稿の入稿時期なども含めて、執筆者と調整し時期を決定する。








原稿あり？








原稿あり？








印刷･製本











執筆者の作業		


原稿ご執筆





編集委員会


事務局作業





２１





１





発行





総括担当に確認








特集主題？








投稿原稿の有無により、無い場合は概要を作成、有る場合は原稿を送ってもらう。





投稿したい概要を約400～600字くらいで整理し


メールもしくはＦＡＸ等で送付してもらう。


掲載希望時期や特集号掲載希望なども事務局が確認する。





修正作業





印刷､製本された『基礎工』が届けられ､購読者､執筆者､書店等に発送します。


発行日を限定していませんが、毎月25日～30日の間としています。








３１





３１





全原稿の著者校正、および修正作業が終了後、印刷、製本を行ないます。


約5日～7日間程度かかります。








著者校正





投稿の内容が今後の特集主題に一致するような内容かどうかを確認する。また、投稿掲載希望時期により寄稿文扱いとすることもある。





寄稿文扱いとする





総括担当編集委員に内容を確認してもらい、ＯＫであれば


掲載の工程へ、内容が特集の趣旨と合わなければ寄稿文扱いとする。内容に不備がある場合は、要望を整理して執筆者に連絡し、対応可能であれば、その結果で再度判定を行う。


寄稿文扱いの場合の内容確認は編集委員会で投稿内容を確認してもらい（Eメール等で送付）審議の結果を委員長、副委員長の承認のうえ執筆者に連絡する。





内容に不備あり？








執筆者に連絡し掲載へ








修正作業





校正作業








編集作業





校正刷りを執筆者に送付し、最終確認を行なっていただきます。


確認後、校正刷りを返信していただきます。





執筆者からの校正刷りが戻り次第、修正作業を行ないます。


必要であれば、再度著者校正を行ないます。





全原稿の著者校正、および修正作業が終了後、印刷、製本を行ないます。


約7日間程度かかります。








発行





印刷､製本された『基礎工』が届けられ､購読者､執筆者､書店等に発送します。


発行日を基本的に28日としています。








社内校正した結果の修正作業を行ないます。








いただいた原稿とレイアウト済みの校正刷りの社内校正を行ないます。


時間がないときは著者校正と同時に行なう場合もあります。





総括編集担当委員は場合によっては提出された原稿に対して注文をつける場合もある。担当委員は「基礎工」が出版されて始めて全文を読むことになる。


問題がなければ、頂いた原稿の本文､図表写真等のレイアウト作業を行ないます。








１





原稿受領





依頼原稿が届き次第、原稿を整理し、資料等の漏れがないかチェックし


原稿拝受のご連絡を執筆者に行ないます。①は投稿原稿の場合。





原稿発送





原稿ご執筆





締め切り日（発行の２ヵ月前）までにご執筆頂きます。(共著の場合は担当者間で調整して頂きます。) 基本的にワープロでご執筆して頂きます。本文と図表･写真等を組み合わせて頂き、依頼時の資料に記してあります枚数、文字数になるように調整して頂ければ幸いです。


（ワープロソフトにより図表、写真等を取り込んで作成していただいても結構ですが、それも大変ですのでテキスト文書または文書ファイルと図表、写真をいただければ編集部で作業いたします。）


媒体（ＣＤ等）とプリントした原稿等資料一式を添付の封筒に入れて郵送もしくは原稿等のデータ一式をEメールして頂きます。





２





原稿依頼








弊社作業





原稿締め切りの２ヵ月～３ヵ月前、発行より４ヵ月～５ヵ月前に基礎工編集部より簡単な執筆要領を含む執筆依頼資料を執筆担当者に送付します。（②は投稿依頼の場合。）








執筆者の作業		


原稿ご執筆








